
3. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการเพื่อประกอบการประเมินผลการปฏิบัตงิาน
ประจ าป ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ผ่าน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

อาจารย์ส่งผลงาน+ปมผ.1 และ
อาจมี ปมผ.2 

คณะกรรมการประเมินฯ ระดับคณะ ตรวจสอบพจิารณา
ประเมินผลงานเบื้องต้น ประเมินด้วย ปมผ.3 

ผ่าน/ไม่ผ่าน 

ส่งคืนแก้ไข 

ไม่ผ่าน 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาผลงานทางวิชาการ 
ระดับมหาวิทยาลยัฯ ตรวจสอบเบื้องต้น 

ผ่าน/ไม่ผ่าน 

คณะกรรมการประเมินฯ ระดับคณะ  
ส่งบันทึกข้อความ ปมผ.1-3 และผลงานวิชาการ  

มายังฝ่ายเลขานกุารคณะกรรมการพิจารณาผลงานทางวิชาการระดับ
มหาวิทยาลัยฯ 

ส่งคืนแก้ไข 

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาผลงานทางวิชาการ 
ระดับมหาวิทยาลยัฯ พจิารณารูปแบบ  

การเผยแพร่ผลงานและเสนอรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผ่าน/ไม่ผ่าน 

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาผลงาน
ทางวิชาการระดับมหาวิทยาลัยฯ ทาบทาม

ผู้ทรงคุณวุฒิ จัดส่งผลงาน และปมผ.4  
ไปยังผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผู้ทรงคุณวุฒิ  
ประเมินผลงาน ด้วยปมผ.4  

ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการพิจารณาผลงานทางวิชาการ 
ระดับมหาวิทยาลยัฯ สรุปและส่งผลการประเมินคุณภาพผลงาน

ให้คณะกรรมการประเมินฯ ระดับคณะ ด้วยปมผ.4.1 
ผ่าน/ไม่ผ่าน 

ไม่ผ่าน ปรับแก ้

คณะกรรมการประเมินฯ  
ระดับคณะ พิจารณาภาระงาน 



มาตรฐานและขั้นตอนปฏิบตัิงาน  
การประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการเพื่อประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ 
ผู้รับผิดชอบ  
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ 
เอกสารอ้างอิง 

3. การประเมินคุณภาพผลงานทางวิชาการเพื่อประกอบการประเมินผลการปฏิบตัิงาน 
1. รับเรื่องขอรับการ

ประเมินจากคณะ 
งานธุรการ สสว. รับเรื่องจากคณะ เพื่อเสนอ
เลขานุการคณะกรรมการพิจารณาผลงานทาง
วิชาการระดบัมหาวิทยาลัยฯ 

งานธุรการ 
นางพิชญาภรณ์ เพิ่มเติม 

1. หัวหน้าส านักงาน  
2. ผู้อ านวยการส านัก
ฯ 
 

2. การสอบเอกสารและ
ผลงานวชิาการ 

1. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
แบบฟอร์ม และผลงานวชิาการ  

2. หากถูกต้องน าเตรียมจัดการประชุม 

นางรัชพร  คุตตะสิงค ี 1. หัวหน้าส านักงาน 
- แนวปฏิบัติการ
ประเมินคุณภาพ
ผลงานทางวชิาการ
ประกอบผลการ
ปฏิบัติงานประจ าป ี

3. การประชุม
คณะกรรมการพิจารณา
ผลงานทางวิชาการ 
ระดับมหาวิทยาลัยฯ  

1. จัดท าหนังสือเชิญประชุม  
2. จัดท าวาระการประชุม เอกสารประกอบการ

ประชุม 
3. เข้าร่วมประชุม 
4. จดรายงานการประชุม จัดท ามติการประชุม 

และแจ้งมติการประชุม 
5. หากมีการแก้ไขแจ้งให้แก้ไขก่อน 

1. หัวหน้าส านักงาน 
2. นางรัชพร  คุตตะสิงคี 

1. หัวหน้าส านักงาน  
2. ผู้อ านวยการส านัก 
3. รองประธาน
คณะกรรมการ
พิจารณาผลงานทาง
วิชาการระดบั
มหาวิทยาลยัฯ 
 

4. การจัดส่งเอกสารให้
ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

1. ทาบทามผู้ทรงคุณวฒุิตามมติคณะกรรมการฯ 
2. จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ประเมินผล

งานวชิาการ 
3. จัดท าแบบประเมินผลงานวชิาการ ใบส าคัญ

รับเงินค่าตอบแทน 
4. จัดส่งเอกสารและผลงานวิชาการให้

ผู้ทรงคุณวุฒ ิ
 

นางรัชพร  คุตตะสิงคี 1. หัวหน้าส านักงาน  
2. ผู้อ านวยการส านัก 
3. รองประธาน
คณะกรรมการ
พิจารณาผลงานทาง
วิชาการระดบั
มหาวิทยาลยัฯ 
 

5. เมื่อได้รับผลการ
ประเมิน 

1. จัดท าสรุปผลการประเมนิในแบบ กปผ.04.1 
2. ส่งผลการประเมนิให้คณะ 
3. จัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้

ผู้ทรงคุณวุฒ ิ
 

นางรัชพร  คุตตะสิงคี 1. หัวหน้าส านักงาน  
2. ผู้อ านวยการส านัก 
3. คณะ 

 


